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Друзья!

Приветствуем вас в гостеприимной 
Республике Карелия!

Надеемся, что эта памятка поможет вам решить 
основные вопросы, связанные с миграцией. Для вас мы собра-
ли информацию о правилах пребывания и ведения трудовой 
деятельности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Материал предоставлен Управлением по вопросам 
миграции МВД по Республике Карелия и издан Домом друж-
бы народов Республики Карелия при поддержке Министе-
рства национальной и региональной политики Республики 
Карелия.
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ПАМЯТКА ИНОСТРАННОМУ 
ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЛИЦУ БЕЗ 
ГРАЖДАНСТВА ПРИ ВЪЕЗДЕ В 
РОССИЙСКУЮ ФЕДЕРАЦИЮ

1. В пункте пропуска через государственную границу 
Российской Федерации необходимо предъявить заполнен-
ную миграционную карту.

Бланки миграционной карты бесплатно выдаются инос-
транным гражданам при въезде в Российскую Федерацию 
представителями организаций, оказывающих транспортные 
услуги (обслуживающим персоналом поездов дальнего 
следования, самолетов, морских и речных судов и т.д.)

Миграционная карта заполняется на русском языке. 
Допускается ее заполнение буквами латинского алфавита в 
соответствии с данными, указанными в паспорте или ином 
документе, удостоверяющем личность. Необходимо запол-
нить обе части миграционной карты. В графе цель въезда 
необходимо подчеркнуть нужное слово.

В случае порчи или утраты миграционной карты инос-
транный гражданин обязан в течение 3 дней заявить об этом в 
ближайшее по месту своего нахождения территориальное 
подразделение по вопросам миграции и для получения дуб-
ликата испорченной или утерянной миграционной карты. При 
этом необходимо предъявить документы, на основании 
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которых он въехал в Российскую Федерацию. Дубликат 
миграционной карты выдается бесплатно.

2. После въезда на территорию Российской Федерации 
иностранный гражданин обязан в течение 7 рабочих дней 
встать в подразделении по вопросам миграции на учет по 
месту пребывания.

Процедура постановки на миграционный учет представ-
ляет собой информирование (уведомление) территориально-
го подразделения по вопросам миграции о прибытии инос-
транного гражданина в место пребывания и должна быть 
осуществлена в течение семи рабочих дней после прибытия 
иностранного гражданина в Российскую Федерацию. При 
этом необходимо знать, что все процедуры по постановке на 
миграционный учет осуществляет Принимающая сторона, 
самому иностранному гражданину не требуется обращаться в 
какие - либо организации и тратить время.

Принимающей стороной могут являться как граждане 
России, так и постоянно проживающие в Российской Федера-
ции иностранные граждане или лица без гражданства (имею-
щие вид на жительство), а также юридические лица, их фили-
алы или представительство юридического лица, федераль-
ный орган государственной власти, орган государственной 
власти субъекта Российской Федерации, орган местного 
самоуправления, дипломатическое представительство либо 
консульское учреждение иностранного государства в Рос-
сийской Федерации, международная организация или ее 
представительство в Российской Федерации либо представи-
тельство иностранного государства при международной 
организации, находящейся в Российской Федерации пред-
оставившие в соответствии с законодательством Российской 
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Федерации для фактического проживания иностранному 
гражданину жилое или иное помещение, либо организация, в 
которой иностранный гражданин в установленном порядке 
осуществляет трудовую или иную не запрещенную законо-
дательством Российской Федерации деятельность. 

В качестве принимающей стороны могут выступать 
иностранный гражданин или лицо без гражданства, имеющие 
в собственности жилое помещение на территории Российской 
Федерации и предоставившие в соответствии с законодат-
ельством Российской Федерации это жилое помещение в 
пользование для фактического проживания иностранному 
гражданину или лицу без гражданства.

Иностранный гражданин по прибытии в место пребыва-
ния предъявляет Принимающей стороне свой паспорт и 
миграционную карту, которая заполняется при въезде в 
Российскую Федерацию. При этом изъятие паспорта и мигра-
ционной карты не допускается.

При поселении иностранного гражданина в гостиницу, 
Принимающей стороной является администрация гостиницы, 
которая в течение суток уведомляет  подразделение по 
вопросам миграции МВД России о прибытии иностранного 
гражданина, а также выполняет все необходимые действия, 
связанные с учетом иностранных граждан и несет ответствен-
ность за соблюдение установленных правил пребывания.

Все действия, необходимые для постановки на учет 
выполняет администрация гостиницы. Принимающая сторо-
на на основании предъявленных иностранным гражданином 
документов заполняет специальный бланк уведомления о 
прибытии иностранного гражданина в место пребывания . 
Далее принимающая сторона в течение одних суток пред-
ставляет указанный бланк, копию паспорта иностранного 
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гражданина и миграционной карты в подразделение по 
вопросам миграции непосредственно либо направляет по 
почте. Государственная пошлина за постановку на миграци-
онный учет не взимается.

Подать документы для постановки на миграционный учет 
можно через Единый портал государственных услуг, в этом 
случае уведомление высылается на электронный адрес 
принимающей стороны без необходимости визита в орган 
миграционного учета.

Также, подать документы для постановки на миграцион-
ный учет можно через Многофункциональный центр пред-
оставления государственных и муниципальных услуг . Поста-
новка иностранного гражданина на учет по месту пребывания 
в МФЦ, осуществляется незамедлительно по принятии от 
заявителя уведомления о прибытии, проверки точности 
изложенных в нем сведений и наличия необходимых докумен-
тов.

В организациях почтовой связи функционируют специ-
альные окна, где Принимающей стороне предоставят бланк 
Уведомления для заполнения. Бланки Уведомления пред-
оставляются бесплатно. За услуги по приему Уведомления в 
организациях почтовой связи взимается соответствующая 
плата, установленная постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 15 января 2007 года № 10. 

МФЦ, подразделение по вопросам миграции,   почтовой 
связи, получившие от Принимающей стороны заполненное 
Уведомление и указанные выше копии, проставляют в Уве-
домление отметки о его приеме и возвращают отрывную часть 
Уведомления Принимающей стороне.

2

1 Далее - Уведомление;
2 Далее - МФЦ.
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Принимающая сторона передает иностранному гражда-
нину отрывную часть Уведомления. Наличие у иностранного 
гражданина отрывной части Уведомления с проставленной 
отметкой подтверждает его постановку на миграционный 
учет.

Иностранный гражданин вправе самостоятельно уведо-
мить органы миграционного учета о своем прибытии в место 
пребывания при наличии документально подтвержденных 
уважительных причин (болезнь, физическая невозможность 
и т.д.), препятствующих принимающей стороне самостоятель-
но направить уведомление в орган миграционного учета.

Постоянно проживающий в Российской Федерации 
иностранный гражданин также вправе самостоятельно 
уведомить о своем прибытии вместо пребывания соотве-
тствующий орган миграционного учета непосредственно 
либо в установленном порядке почтовым отправлением с 
письменного согласия принимающей стороны.

Обращаем ваше внимание, что срок временного пребы-
вания иностранного гражданина в Российской Федерации 
определяется сроком действия выданной ему визы.

Срок временного пребывания иностранного граждани-
на, прибывшего в Российскую Федерацию в порядке, не 
требующем получения визы, не может превышать девяносто 
суток, за исключением случаев, предусмотренных законо-
дательством Российской Федерации.

Иностранный гражданин обязан выехать из Российской 
Федерации по истечении разрешенного срока пребывания. 
Для продления срока действия визы или срока пребывания 
необходимо обратиться в органы миграционного контроля 
заранее, до истечения вышеуказанного срока.
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Нарушение правил миграционного учета может повлечь 
за собой административную ответственность иностранного 
гражданина в виде штрафа в размере от 2 000 до 5 000 
рублей, а в отдельных случаях и с выдворением за пределы 
Российской Федерации. При этом иностранному граждани-
ну, подвергающемуся административному выдворению, 
может быть закрыт въезд в Российскую Федерацию на срок 
до пяти лет.

Наличие ксерокопий паспорта, миграционной карты и 
отрывной части Уведомления при их утрате или каких — либо 
других непредвиденных обстоятельствах поможет доказать 
наличие документов и соблюдение правил миграционного 
учета.

3. Иностранный гражданин, въехавший в порядке, не 
требующем получения визы имеет право осуществлять 
трудовую деятельность только при наличии патента и дос-
тижения 18 летнего возраста.

Для получения патента иностранному гражданину 
необходимо обратиться в подразделение по вопросам мигра-
ции по месту постановки на миграционный учет на период 
временного пребывания с заявлением о выдаче патента по 
установленной форме.

К заявлению прилагаются:
·  копия заявления;
·  цветная фотография размером 30×40 мм;
· документ, удостоверяющий личность иностранного   

гражданина и признаваемый Российской Федерацией в этом 
качестве;

· миграционная карта с отметкой пункта пограничного 
контроля;
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· квитанция об уплате государственной пошлины за 
выдачу иностранному гражданину разрешения на работу. 

Отказ в приеме от иностранного гражданина заявления 
о выдаче ему патента не допускается, за исключением слу-
чаев непредставления иностранным гражданином докумен-
тов, указанных в настоящем пункте.

Уполномоченное должностное лицо подразделения по 
вопросам миграции регистрирует заявление, проставляет на 
нем регистрационный номер и выдает заявителю копию его 
заявления с отметкой о дате его принятия.

Патент на работу выдается иностранному гражданину 
лично, по предъявлении документа удостоверяющего его 
личность и признаваемого Российской Федерацией в таком 
качестве.

4. Иностранный гражданин не вправе осуществлять 
трудовую деятельность вне пределов субъекта Российской 
Федерации, на территории которого ему выдан патент на 
работу. Работодатель или заказчик работ (услуг) не вправе 
привлекать иностранного гражданина к трудовой деятель-
ности по патенту вне пределов субъекта Российской Федера-
ции, на территории которого данному иностранному гражда-
нину выдан патент.

Для осуществления иностранным гражданином трудо-
вой деятельности на территории другого субъекта Россий-
ской Федерации данный иностранный гражданин обязан 
обратиться за получением патента в субъекте Российской 
Федерации, на территории которого данный иностранный 
гражданин намеревается осуществлять трудовую деятель-
ность.
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5. После заключения трудового или гражданско-
правового договора работодатель или заказчиком работ 
(услуг) обязан уведомить об этом территориальный орган 
занятости соответствующего субъекта Российской Федера-
ции и указать срок действия такого договора.

6. Иностранный гражданин вправе продлить срок пребы-
вания с целью осуществления трудовой деятельности, но не 
более чем на 1 год. Для этого ему до истечения срока времен-
ного пребывания, указанного в уведомлении о постановке на 
учет по месту временного пребывания, необходимо обратить-
ся в подразделение по вопросам миграции и получить патент 
на работу на новый срок.

В том случае, если иностранный гражданин не обратился 
за продлением срока действия разрешения на работу, он 
подлежит административной ответственности виде штрафа в 
размере 2 500 - 5 000 рублей, а в отдельных случаях - с 
административным выдворением. При этом иностранному 
гражданину, подвергающемуся административному выдво-
рению, может быть закрыт въезд в Российскую Федерацию на 
срок до пяти лет. 

Если у Вас возникли дополнительные вопросы обращай-
тесь в ближайшее подразделение по вопросам миграции, 
дополнительную информацию можно также получить на 
официальном сайте МВД по Республике Карелия (10.мвд.рф).
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ПОЛЕЗНЫЕ КОНТАКТЫ

Управление по вопросам миграции МВД России в 
Республике Карелия.
Адрес: 
г. Петрозаводск, просп. Александра Невского, д. 17
Телефоны: 
+7 (8142) 79-66-10  по вопросам гражданства
+7 (8142) 79-66-00 по вопросам оформления 
разрешений на временное проживание
+7 (8142) 79-66-15 по вопросам миграционного 
учета
+7 (8142) 79-66-65  по вопросам получения 
патента

Многофункциональные центры предоставления 
государственных услуг (МФЦ) Республики Каре-
лия.
Единая справочная служба МФЦ:  8 (8142) 33-30-50
Дирекция МФЦ
Адрес: г. Петрозаводск, наб. Гюллинга, д. 11
E-mail: mail@mfc-karelia.ru

Уполномоченный по правам человека в Республике 
Карелия (защита прав мигрантов, обжалование 
действий государственных органов)
Адрес для обращений: 185910, г. Петрозаводск, 
ул. Ф. Энгельса, 4,
Электронная почта: 
ombudsman.karelia@govrk.bizml.ru
Телефон: 8 (8142) 78-10-92, 8 (8142) 76-57-92
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Уполномоченный по правам ребенка в Республике 
Карелия (защита прав детей-иностранных 
граждан)
Адрес: г. Петрозаводск, ул. Петербургская, д. 2, 
каб. 34
Электронная почта: o�ce@de�-karelia.ru
Телефон: 8 (8142) 76-01-20

Территориальный фонд обязательного медицин-
ского страхования Республики Карелия
Адрес: г. Петрозаводск, ул. Торнева, д. 5а
E-mail: ktfoms@oms.karelia.ru
Телефон: 8 (8142) 59-07-00

Министерство здравоохранения Республики 
Карелия (при сложностях с получением медицин-
ской помощи)
Адрес: г. Петрозаводск, пр-кт Ленина, д. 6
Телефон: 8 (8142) 44-52-20 

Министерство образования и спорта Республики 
Карелия (при проблемах с устройством ребенка в 
школу, записью в детский сад)
Адрес: г. Петрозаводск, просп. Александра 
Невского, д. 57
Телефон: 8 (814-2) 71-73-01
E-mail: minedu@karelia.ru
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П О М О Щ Ь  В  А Д А П ТА Ц И И  И Н О С Т РА Н Н Ы Х 
ГРАЖДАН  В  РЕСПУБЛИКЕ  КАРЕЛИЯ

Министерство национальной и региональной 
политики Республики Карелия
Адрес: г. Петрозаводск, ул. Фридриха Энгельса, д. 4
+7 (8142) 78-43-55
E-mail: na�onalkom@karelia.ru

Дом дружбы народов Республики Карелия 
Адрес: г. Петрозаводск, ул. Германа Титова, д. 3
E-mail: ddnkarelia@mail.ru
 +7 (8142) 78-20-22

ЦЕНТРЫ МЕЖНАЦИОНАЛЬНОГО 
СОТРУДНИЧЕСТВА В РЕСПУБЛИКЕ 
КАРЕЛИЯ
Центры межнационального сотрудничества работают с 
бывшими гражданами СССР, трудовыми мигрантами, прибы-
вающими в Республику Карелия, гражданами России, желаю-
щими вернуться на свою историческую Родину, молодежью, 
студентами, учащимися и педагогами образовательных 
учреждений.
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1. Центр межнационального сотрудничества в Беломорске
Адрес: 186500, Республика Карелия, г. Беломорск, 
ул. Солунина, д. 32а
Тел.: 8 (814-37) 5-17-76
E-mail: libro.belomorsk@mail.ru

2. Центр межнационального сотрудничества в Костомукше
Адрес: 186930, Республика Карелия, г. Костомукша, 
ул. Антикайнена, д. 13
Тел.: 8 (911) 434-50-56
E-mail: biblioteka-07@mail.ru

3. Центр межнационального сотрудничества в Петрозавод-
ске (Центр информационной поддержки мигрантов на 
базе Центральной городской библиотеки имени 
Д.Я. Гусарова)
Адрес: 185000, Республика Карелия, г. Петрозаводск, 
пр. Октябрьский, д. 7
Тел.: 8 (8142) 74-42-31, 70-35-22
E-mail: I�re@sampo.ru

4. Центр межнационального сотрудничества в Пудоже
Адрес: 186150, Республика Карелия, г. Пудож, 
ул. Комсомольская, д. 5
Телефон: 8 (814-52) 5-10-92
E-mail: pudozhlib@yandex.ru

5. Центр межнационального сотрудничества в Кондопоге
Адрес: 186225, Республика Карелия, г. Кондопога, 
ул. Советов, д. 19
Тел.: 8 (964) 31-78-390, 8 (953) 541-72-97
E-mail: kondcbs@gmail.com
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6. Центр межнационального сотрудничества в Сегеже
Адрес: 186420, Республика Карелия, г. Сегежа, 
ул. Мира, д. 16б
Тел.: 8 (814-31) 4-35-84
e-mail: seglib-head@library.karelia.ru

7. Центр межнационального сотрудничества в Медвежье-
горске
Адрес: 186352, Республика Карелия, г. Медвежьегорск, 
ул. К. Маркса, д.14
Тел.: 8 (814-34) 5-61-14
E-mail: medgoralib@mail.ru

8. Центр межнационального сотрудничества в Олонце
Адрес: 186000, Республика Карелия, г. Олонец, 
ул. Урицкого, д. 2А
Тел.: 8 (81436) 4-12-52
e-mail: library_olonets@onego.ru

9. Центр межнационального сотрудничества в Сортавале
Адрес: 186790, Республика Карелия, г. Сортавала, 
ул. Гагарина, д.14
Тел.: 8 (814-30) 4-52-35
E-mail: sortlib@library.karelia.ru

10. Центр межнационального сотрудничества в Питкяранте
Адрес: 186810, г. Питкяранта, ул. Гоголя, д. 5а
Тел.: 8 (814-33) 4-21-55

11. Центр межнационального сотрудничества в Суоярви
Адрес: 186870, Республика Карелия, г. Суоярви, 
ул. Ленина, д. 33
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Тел.: 8 (814-57) 5-21-66
E-mail: library_suo@onego.ru

12. Центр межнационального сотрудничества в Калевале
Адрес: 186910, Республика Карелия, пгт. Калевала, 
ул. Ленина, д. 8
Тел.: 8 (921) 016-91-28
E-mail: kalevalatalo@yandex.ru

13. Центр межнационального сотрудничества в Пряже
Адрес: 186120, Республика Карелия, п. Пряжа, 
ул. Советская, д. 75
Тел.: 8 (964) 318-94-91, 8 (814-56) 3-11-71
E-mail: elama@nextmail.ru

14. Центр межнационального сотрудничества в Лахден-
похье
Адрес: 186730, Республика Карелия, г. Лахденпохья, 
ул. Ленина, д.35
Тел.: 8 (81450) 4-51-29
E-mail: lahd_lib@mail.ru
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ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ

www.migrussia.ru – «Мигранты и миграция. Межре-
гиональный информационный портал»: советы по 
адаптации и правовой поддержке в Республике 
Карелия и в других регионах РФ.

uslugi.karelia.ru – Региональный портал государст-
венных и муниципальных услуг
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